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Packliste für Ihre Geschäftsreise
Damit Sie bestens vorbereitet ankommen – nichts vergessen, stressfrei reisen.

■ Reisedokumente

Personalausweis oder Reisepass

Krankenversicherungskarte

Führerschein (bei Anreise mit Auto)

Buchungsbestätigung Hotel (digital & ausgedruckt)

Bahn- oder Flugticket

Eintrittskarten / Registrierungsbestätigung

Visitenkarten

Geschäftsunterlagen, Präsentationen, Verträge

Tipp: Alle wichtigen Dokumente zusätzlich digital speichern – in der Cloud oder als E-Mail an sich selbst.

■ Technik & Elektronik

Laptop oder Tablet

Ladekabel für Laptop / Tablet

Smartphone und Ladekabel

Powerbank (mind. 10.000 mAh empfohlen)

Reiseadapter (bei Auslandsreisen)

Kopfhörer / Headset für Calls

USB-Stick oder Cloud-Zugang sichergestellt

Maus, falls benötigt

Tipp: Alle Kabel in einem Organizer-Beutel zusammenpacken – spart Sucherei im Hotel.
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■ Kleidung & Schuhe

Business-Outfit für Meetings / Termine

Wechselhemd oder -bluse (ein Set pro Tag)

Bequeme, eingetragene Schuhe

Leichte Jacke oder wetterfester Mantel

Freizeitkleidung für den Abend

Sportkleidung / Laufschuhe (für Hotelgym)

Schlafanzug / Nachtwäsche

Unterwäsche (ein Set extra)

Tipp: Kleidung in Lagen planen – morgens Business, abends flexibel.

■ Kulturbeutel & Pflege

Zahnbürste und Zahnpasta

Deo / Parfüm

Duschgel / Shampoo (Reisegröße)

Rasierapparat oder Rasierer

Haarpflegeprodukte

Feuchtigkeitscreme / Lippenpflege

Schmerzmittel und persönliche Medikamente

Pflaster / kleines Erste-Hilfe-Set

Augentropfen / Kontaktlinsenflüssigkeit
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■ Unterwegs & Komfort

Rucksack oder Tasche für den Tag

Trinkflasche (wiederverwendbar)

Snacks für unterwegs

Notizbuch und Stift

Augenmaske & Ohrstöpsel (für Zug/Flug)

Nackenkissen (bei langen Reisen)

Regenschirm oder faltbarer Poncho

Sonnenbrille

■ Finanzen & Kommunikation

Kredit- oder EC-Karte

Etwas Bargeld (für Taxi, Trinkgeld etc.)

Notfallkontakte notiert

Hotel-PIN oder Check-in-Informationen griffbereit

Roaming / Datentarif geprüft (Auslandsreisen)
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